附件

2015届硕士毕业生离校工作安排

	序
	责任部门
	事项
	要求
	办理时间
	负责人

	1
	中心
	毕业资格审查
	培养方案要求的课程和学分
	6月5日
	仰和芝

	2
	政法学院
研究生处
	毕业生登记表

学位申请书
	上交学院审核，并汇总交研究生处
	6月8日
	仰和芝

马建珠

	3
	研究生处
	核对就业信息
	上交就业协议、调档函、录用函，上网核对就业信息
	6月10日前
	喻聪

	4
	政法学院
	学位资格审查
	召开学位评定分委员会会议
	6月15日前
	刘小干

	5
	研究生处
	学位评审
	召开校学位评定委员会会议
	6月15日
	谢安东


	6
	政法学院
	安全文明
离校教育
	召开主题班会
	6月22日前
	毛金文

	7
	中心
	政治教材归还
	每人2本：中国特色社会主义理论与实践研究、马克思主义与社
会科学研究方法论
	6月22日前
	仰和芝

	8
	计财处
	学费收缴清理
	确保没有拖欠学费
	6月22日前
	收费科

熊军

	9
	政法学院
	组织关系转出
	按有关规定办理
	6月22日前
	毛金文

	10
	图书馆
	上交学位论文
	PDF电子稿；纸质稿3份；纸质《硕士学位论文题录信息表》1份
	6月22日前
	吴吉玲

	11
	研究生处
	上交学位论文
	光盘2张（含论文PDF电子稿和论文信息分项word稿）；纸质稿1份
	6月22日前
	马建珠

	12
	研究生处
	打印毕业证和

学位证
	根据相关规定制作
	6月22日
	马建珠

	13
	图书馆
	注销借阅手续
	归还图书和借阅证销号
	6月23日
	流通部

欧阳旭

	14
	医务室
	报销外诊医疗费
	按有关规定办理
	6月23日
	纪军

	15
	保卫处
	户口迁移
	毕业证复印件到河东派出所办理
	6月24日
	户籍科

毛鹏

	16
	研究生处
	毕业典礼
	着装、提前入场、保持秩序
	6月26日
	谢安东

	17
	教寝中心
	宿舍财产归还，

水电费结算等
	联系教寝中心潘荷生
	6月29日
	潘荷生

	18
	后勤集团
	饭卡余额退还
	按有关规定办理
	6月29日
	新食堂一楼微机房

	19
	中心
	离校
	全体硕士毕业生离校
	6月30日
	仰和芝

	20
	研究生处
	发放报到证
	
	7月份
	喻聪

	21
	研究生处
	收集就业信息
	
	8月份
	喻聪


